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COMPETENZE PERSONALI  

 

 

 

 

Esperienze lavorative e professionali  

 

                                                             Receptionist UNICA, Corporate Academy di Unipol Gruppo 

                                                                    Controllo visitatori, aggiornamento registri ed emissione di pass temporanei. 

       02.2016 - 01.2020 Preparazione sale riunioni, raccolta documentazione e produzione di materiale per meeting. 

 

07.2022 – 12.2022 Studio Natoli & Associati 

Attività amministrativa contabile. (Gestionale Teamsystem) 

 
12.2022 ad oggi Sidra S.p.A 

Amministrazione, finanza e controllo. (Gestionale Teamsystem – Alyante) 

 

Competenze comunicative ▪ buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza da 
studentessa attraverso l’esposizione di progetti universitari e consolidate in 
ambito lavorativo, attraverso la presentazione di progetti come “Budget 
Aziendale” 

 
 

Competenze 
organizzative e gestionali 

▪  buone competenze organizzative e gestionali acquisite durante la mia esperienza 
di   tirocinio curriculare presso lo studio Natoli e successivamente presso Sidra 
S.P.A. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lingua madre Italiano     

Altre lingue COMPRENSIONE 
 

PARLATO PRODUZIONE SCRITTA 

 Ascolto Lettura Interazione Produzione orale 

Inglese A2 A2 A2 A2 A2 

      

Francese DELF A2 DELF A2 DELF A2 DELF A2 DELF A2 

      

Spagnolo A2     A2           A2                    A2                             A2 

  

 
Livelli: A1/A2: Utente base - B1/B2: Utente intermedio - C1/C2: Utente avanzato 

Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

http://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/european-language-levels-cefr
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Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE 
 

Elaborazione 
delle 

informazioni 

 

Comunicazione 
Creazione di 

Contenuti 

 

Sicurezza 
Risoluzione di 

problemi 

Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato 

Livelli: Utente base - Utente intermedio - Utente avanzato 
Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 

▪ buona padronanza degli strumenti della suite per ufficio. 

▪ buona padronanza dei programmi per la comunicazione digitale 

 
 

Patente di guida Patente di guida: B 

 
 

 

 
 
 
 

Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in 
materia di protezione dei dati personali”. 

http://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/digital-competences

